中通服供应链公司-电子招标平台
供应商注册报名操作手册
1、采购公告查看
进入湖南公司网址，选择需要参与的项目采购公告点击链接进入公告网页
[image: ]

2、登陆或注册
公告网页最下方选择登陆报名（已参与过本平台项目的正式供应商选择此项）或立即注册（未参与过本平台项目的正式供应商选择此项）。
[image: ]
（1）注册
[image: ]

填写全部加*内容完成注册
[image: ]
注：如注册时提醒已注册，请联系项目负责人（采购公告中代理机构联系人第一位人员）进行后台重置密码，重置后登陆系统（具体操作见下条）进行供应商信息完善提交至管理机构（中通服供应链管理有限公司湖南分公司）审批。

（2）登陆
进入电子招投标平台首页，选择供应商登陆
[image: ]

填写注册时填入的登录号即统一社会信用代码、密码、验证码，登陆系统。
注：如在登陆时提示账户密码错误，请联系项目负责人（采购公告中代理机构联系人第一位人员）进行后台重置密码。
[image: ]

登陆后进入系统界面如下，填写完成页面内红色加*项，点击保存。
[image: ]

点击扫描件管理，上传对应系统要求提供的文件。退出至主界面（如上）。点击提交管理员审核。
[image: ]


3、报名
完成以上1、2条，即为正式供应商。登陆系统后，点击“我要报名“。
[image: ]

选择对应参加的项目，右上角点击“更多查询”，根据采购公告中的内容输入项目名称（可为关键字）或项目编号，搜索到项目，点击“标书购买”。
[image: ]
[image: ]

选择项目点击购买标书后，如实填写页面中红色加*项，选择分包，点击确认。
[image: ]




完成填写后，如下图。下一步通过银行转账方式将标书费转入公告中联系人下方的招标代理公司账户，如为公对公转账等30分钟后系统会开启下载，进行入系统下载即可；如为个人转账，请联系项目负责人（采购公告中代理机构联系人第一位人员）进行手动清分，即可进行入系统下载即可。
[image: ]

4、下载标书
进入我的桌面，选择“下载标书”
[image: ]
[image: ]
[image: ]

以上为非电子招标项目（即递交纸质文件评审项目）的系统操作流程。如出现角色权限不足、页面无反应、审核机构不正确等情况，选择IE、谷歌浏览器打开电子招标投标平台的网址并清空浏览器中的缓存，再登录即可。以上操作均无效，请联系项目负责人（采购公告中代理机构联系人第一位人员）寻找后台查询原因进行解决问题。
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